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OFFRE D’EMPLOI – 17.06.2025 

Recrutement d’un.e  
hôte.sse d'accueil standardiste 
LE CENTRE DE MUSIQUE BAROQUE DE VERSAILLES, ASSOCIATION LOI 1901, RECRUTE 

UN.E HOTE.SSE D’ACCUEIL STANDARDISTE 

 

PRÉSENTATION DU POSTE 

 
• CDI 
• Statut non-cadre – Groupe 9 de la CCNEAC 
• Temps partiel : 13h15 par semaine réparties de la façon suivante : 

o Le lundi de 9h30 à 12h15 
o Le jeudi de 13h15 à 18h30 
o Le vendredi de 13h15 à 18h30 

• Poste basé à Versailles :  
Centre de musique baroque de Versailles 
22 avenue de Paris – 78000 Versailles 
Accès : Gare la plus proche : Versailles Chantiers (12 mn de la Gare Montparnasse) 
Déplacements ponctuels dans les Yvelines et en Île-de-France 

• Mutuelle d’entreprise, Abonnement Navigo (prise en charge 50% par l’employeur)  
• Entretiens : 8 juillet 2025 
• Prise de fonction : 18 août 2025 

 

MISSIONS 

 
Sous la responsabilité de la secrétaire générale et en lien avec la responsable d’accueil, les missions de 
ce poste sont les suivantes : 
 

• Accueillir les professionnels et le public 
• Contrôler les entrées (visiophone) 
• Ouvrir et fermer les locaux 
• Recevoir et répondre aux appels téléphoniques  
• Transmettre les messages téléphoniques et emails 
• Dépouiller, enregistrer et distribuer le courrier au sein de la maison 
• Affranchir le courrier (lettres, colis) expédié 
• Réaliser des photocopies et d’autres tâches de soutien administratif 

 

PROFIL 

• Formation : Baccalauréat 
• Connaissance des activités du CMBV 
• Maitrise de l’expression orale et compétences relationnelles 
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• Compétences rédactionnelles et bonne maîtrise des outils informatiques (Internet, mail) 
• Maitrise de l’Anglais (B2) 
• Qualités personnelles : diplomatie et discrétion, réactivité, rigueur et précision, aptitude au travail 

d’équipe, sens de l’organisation 
 

POURQUOI NOUS REJOINDRE ? 

Rejoindre le Centre de musique baroque de Versailles, c'est intégrer une institution reconnue depuis près 
de 40 ans pour son action en faveur d’un riche répertoire, celui de la musique française des XVIIe et XVIIIe 
siècles, et de tous les publics. Implantée au cœur de Versailles dans un lieu historique exceptionnel, l’Hôtel 
des Menus-Plaisirs, notre institution offre un cadre de travail unique. 
 
En nous rejoignant, vous ferez partie d’une équipe engagée et évoluerez dans un environnement de travail 
agréable et respectueux, aux engagements sociétaux et environnementaux forts. Le Centre de musique 
baroque de Versailles s'engage activement en faveur de la transition écologique, de l'égalité entre les 
genres et de l'inclusion des personnes en situation de handicap et encourage la diversité des parcours et 
des profils. Toutes les candidatures sont les bienvenues, sans distinction d’âge, de genre, d’origine, de 
situation de handicap ou de tout autre critère protégé par la loi. 
 

RENSEIGNEMENTS ET CANDIDATURES 

Demandes d’informations et candidatures, au plus tard le 3 juillet 2025, à adresser à Karine Buonanno 
Pellen, secrétaire générale du Centre de musique baroque de Versailles (pour toute information 
concernant l’institution, merci de bien vouloir consulter notre site Internet : www.cmbv.fr) 
Par mail : recrutement@cmbv.fr 
Par courrier : Centre de musique baroque de Versailles, Hôtel des Menus Plaisirs, 22 avenue de Paris, CS 
70353, 78035 Versailles Cedex 
 

PIÈCES À FOURNIR PAR LES CANDIDATS : 

• Curriculum vitae  
• Lettre de motivation 
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